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審判資格申請用データの作成手順【各学校顧問用】 

 

以下の手順に従って、審判資格申請用データを作成します。 

《エクセルを使用します》 

 

 

 

（１）（公財）日本ソフトテニス連盟のホームページから、会員登録システムログイン

画面を開き、会員ＩＤとパスワードを入力した後、「ログイン」ボタンをクリッ

クします。 （https://members.jsta.or.jp/） 

 

 

（２）ログイン画面が開いたら、「会員一覧・編集」ボタンをクリックします。 

 

例年入力ミスが多く取りまとめが大変になってしまいま

すのでこの手順での申請をよろしくお願いいたします。 
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（３）会員一覧・編集画面が開いたら、「CSV ダウンロード」ボタンをクリックします。 

 
 

（４）「CSV 出力しますか？（件数が多い場合時間がかかります）」のダイアログボッ

クスが表示されるので、ＯＫボタンをクリックした後、member.csv を開くか、

または保存します。 

 

 

（５） member.csv を開くか、保存後に開くと、Excel で以下のような画面が開きます。 
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（６）「公認審判員資格ｺｰﾄﾞ」が「2 級」の生徒は、既に２級審判員の資格を持ってい

るので削除します。その他、資格申請をしない生徒がいる場合には、個別に削

除します。 

 

 

 

（７）千葉県高体連ソフトテニス専門部ホームページから 

(chibakokosoft-tennis.sports.coocan.jp) 

 『ダウンロード』→『２級審判申請書（顧問用）』をクリックし申請書をダウ

ンロードします。 

 

 

（８）会員登録のデータをコピーしダウンロードした『２級審判申請書（顧問用）』 

に貼り付けます。 
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 セル『B１１（会員番号の１のセル）』のみをクリックし貼り付けると 

 

 

 

こうなります 

 

                   

 
 

 

『０』でなければ２級を持っている者が名簿の中にいるので削除してください 

 

入力 
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（９）名前を付けて保存します。このとき、ファイル名に学校名を入力し、ファイル

の種類に Excel ブック（*.xlsx）を選択します。 

 

最後に、保存した Excel ファイルを、審判資格申請用データとして各地区の主任の

先生宛にメール送付します。 

 

【注意】・Jr 審判を持っているかどうかを本人に確認してください。 

 

 

〇顧問登録 

 

 『顧問用』シートに２級審判新規登録及び更新の顧問は以下の項目を入力の上、生

徒と一緒にデータを送信してください。 

 

 

※会員登録番号は地区の登録担当に聞いてください。 


